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LAPORAN 

PROGRAM SEMARAK BUDI GELANDANGAN 2.0 


TARIKH

2 JANUARI 2017


TEMPAT
JALAN CHOW KIT, KUALA LUMPUR


KELAB

SEKRETARIAT GERAKAN PENGGUNA SISWA


BILANGAN PELAJAR

25 ORANG


PENGARAH PROGRAM

AHMAD AIDIL (1118120)

font : Arial, size : 20   
line spacing : single  
alignment : centered
semua tulisan bermula muka surat ini dan seterusnya                 (font : Arial, size : 11, line spacing : single,  alignment :  justify)
1.0 Laporan Program

(mengikut format berita )

CHOW KIT, 2 JAN - ............................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

2.0  Laporan Kewangan 
(sila rujuk implikasi kewangan dalam kertas kerja yang telah diluluskan)
2.1 Pendapatan/Peruntukan/Sumber

i)  
Peruntukan Bahagian Hal Ehwal Pelajar  (RM2,240.00)


-  sila nyatakan jumlah kelulusan dan lampirkan salinan surat kelulusan program. 
ii) Yuran Komitmen (RM5 x 80 peserta)


-  sila lampirkan salinan kelulusan untuk kutipan yuran komitmen.


-  sila lampirkan salinan borang kutipan yuran komitmen yang telah dilengkapkan. 
iii) Penajaan (sekiranya ada)


-  sila lampirkan salinan kelulusan daripada Pejabat Timbalan Naib Canselor  




   (HEPA) untuk penajaan



-  sila nyatakan jumlah penajaan yang diterima dan sumber tajaan.


-  sila lampirkan salinan surat daripada penaja jumlah wang yang diterima. 
iv) Keusahawanan (sekiranya ada)



- sila senaraikan maklumat ringkas aktiviti keusahawanan yang dijalankan,              
   pendapatan, perbelanjaan dan jumlah wang yang dijana.   
2.2 Perbelanjaan 

i) Makanan Peserta

- 
Sarapan     (RM3 x 80 orang = RM240.00) 

Bayaran tunai kepada Tamar Qaseh kerana di bawah RM500.00.


(sila lampirkan resit asal dengan menggunakan Borang Tuntutan Bayaran Balik Wang Yang Didahulukan untuk tujuan tuntutan kepada Bahagian Hal Ehwal Pelajar manakala salinan resit dilampirkan dalam laporan ini)

-
Tengah Hari     (RM5 x 80 orang = RM400.00)


Bayaran tunai kepada Tamar Qaseh menggunakan yuran komitmen. 


(sila lampirkan resit asal dalam laporan ini dan tiada sebarang tuntutan kepada Bahagian Hal Ehwal Pelajar kerana menggunakan yuran komitmen)
ii) Bunting / Poster     (RM400.00)


Bayaran tunai kepada LN Creative kerana di bawah RM500.00 

(sila lampirkan resit asal dengan menggunakan Borang Tuntutan Bayaran Balik Wang Yang Didahulukan untuk tujuan tuntutan kepada Bahagian Hal Ehwal Pelajar manakala salinan resit dilampirkan dalam laporan ini)

iii) Penceramah     (RM240.00)


Bayaran penceramah kepada En. Ahmad (staf KPT) tunai kerana di bawah          RM 500.00


(sila lampirkan salinan asal Borang Akuan Penerimaan Tunai yang telah ditandatangani oleh penceramah dengan menggunakan Borang Tuntutan Bayaran Balik Wang Yang Didahulukan untuk tujuan tuntutan kepada Bahagian Hal Ehwal Pelajar manakala salinan fotokopi borang dilampirkan dalam laporan ini)
iv) Pengangkutan Bas     (RM1,100.00)


Bayaran melalui Pesanan Rasmi (P/O) kepada AdikMe kerana melebihi daripada RM500.00. Untuk Pesanan Rasmi, sila dapatkan sebutharga terlebih dahulu. 

(sila lampirkan salinan fotokopi Pesanan Rasmi (PO) dalam laporan ini )
v) Peralatan     (RM260.00)


Bayaran tunai untuk pembelian barangan keperluan program di kedai-kedai runcit.

(sila lampirkan resit asal dengan menggunakan Borang Tuntutan Bayaran Balik Wang Yang Didahulukan untuk tujuan tuntutan kepada Bahagian Hal Ehwal Pelajar manakala salinan resit dilampirkan dalam laporan ini)

Sila lampirkan hanya salinan FOTOKOPI resit-resit pembelian dalam Laporan Kewangan manakala resit-resit pembelian yang ASAL dilampirkan dalam Borang Tuntutan Bayaran Balik Wang Yang Didahulukan untuk tujuan tuntutan kepada Bahagian Hal Ehwal Pelajar dan sila pastikan setiap numbering@tajuk laporan pada 1 muka surat yang baru
3.0 “Softcopy” foto program beserta “caption”.  (sila sertakan CD/DVD di sini)

4.0 “Softcopy” video program. (sila sertakan CD/DVD di sini)

5.0 Ringkasan aktiviti. (Aturcara/Jadual Aktiviti)
6.0 Senarai nama peserta. (nama, jawatan, no. daftar dan no. telefon)

Disediakan oleh, 





Disemak oleh,

(NAMA PENUH)





(NAMA PENUH)
Setiausaha Program





Pengarah Program

Diperakui oleh, 







(NAMA PENUH)







Penasihat Badan Pelajar  

	UNTUK KEGUNAAN BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR

	Semakan Pertama :

..................................................................

Tarikh : 
	Semakan Kedua :

.....................................................................

Tarikh : 

	Disahkan oleh :

....................................................................

Tarikh :




2 kali enter





2 kali enter





1 kali enter





1 kali enter





1 kali enter





1 kali enter









