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PEKELILING BENDAHARI BIL. 01/2015

Ketua Jabatan/Bahagian/Unit/Dekan Fakulti,
Kakitangan Pentadbiran & Akademik,
UNIVERSITI SAINS ISLAM MALAYSIA

AT 39 Al Aas 5 aSale L

Y. Bhg. Tan Sri/Dato’/Prof./Dr/Tuan/Puan,

GARIS PANDUAN KADAR JAMUAN MESYUARAT/ SEMINAR/ BENGKEL/ KURSUS/ MINGGU
TAARUF DAN JAMUAN BERBUKA PUASA SERTA MOREH DI UNIVERSITI SAINS ISLAM
MALAYSIA(USIM)

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas

2 Bersama-sama ini disertakan Garisan Panduan Kadar Jamuan/ Mesyuarat/ Seminar/ Bengkel/
Kursus/ Minggu Taaruf dan Jamuan Berbuka Puasa Serta Moreh Di USIM yang telah diluluskan
dalam Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Universiti (JKPU) Bil. 06/2015.

3. Dimaklumkan, pekeliling ini akan berkuat kuasa mulai 1 Mei 2015. Oleh yang demikian,
Pekeliling Bendahari Bil. 06/2014 - Garisan Panduan Kadar Jamuan/ Mesyuarat/ Seminar/
Bengkel/ Kursus/ Minggu Taaruf dan Jamuan Berbuka Puasa Serta Moreh Di Universiti Sains
Islam Malaysia dengan ini adalah terbatal.

4 Sehubungan itu, diharapkan Y.Bhg. Tan Sri/Dato'/Prof /Dr./Tuan/Puan dapat memanjangkan
pekeliling ini kepada kakitangan di bawah seliaan Y.Bhg. Tan Sri/ Dato’/ Prof./ Dr./ Tuan/ Puan
Kerjasama semua pihak berhubung perkara ini amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan terima
kasih

Sekian

“BERILMU, BERDISIPLIN DAN BERTAKWA”

Salam hormat,

(ZAIRUL HISHAM HJ. AHMAD KHULAIMI)
Pemangku Bendahari

sk Naib Canselor
Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)
Timbalan Naib Canselor (HEP dan Alumni)

Timbalan Naib Canselor(Penyelidikan & Inovasi)

AN =

Berilmu, Berdisiplin dan Bertakwa Knowledgeable, Disciplined and Devout
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PEKELILING BENDAHARI BIL. 01/2015
GARIS PANDUAN KADAR JAMUAN/ MESYUARAT/SEMINAR/ BENGKEL/ KURSUS/ MINGGU
TAARUF DAN JAMUAN BERBUKA PUASA SERTA MOREH DI UNIVERSITI SAINS ISLAM
MALAYSIA(USIM)

PERATURAN

13 Semua tempahan jamuan rasmi hendaklah menggunakan Borang Tempahan Jamuan
yang disediakan oleh Jabatan Bendahari.

12 Pihak USIM TIDAK AKAN menanggung perbelanjaan jamuan (makan/minum)
kakitangan yang melebihi kadar yang telah ditetapkan.

KADAR MAKAN UNTUK MESYUARAT
29 Kadar makan bagi sesuatu mesyuarat ditetapkan pada kadar seperti berikut:-

2.1.1 Sarapan pagi atau minum petang
Kadar: Tidak melebihi RM3.00/seorang

2.1.2 Makan Tengahari
Kadar: Tidak melebihi RM7.00/seorang

ATAU

2.2 Kadar makan tidak melebihi siling RM10.00 (untuk sarapan pagi/ minum petang dan
makan tengahari)

(*Tidak tertakluk bagi Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Kewangan, Mesyuarat Lembaga
Pengarah Universiti, Mesyuarat Jawatankuasa Audit, Mesyuarat Jawatankuasa
Perancangan dan Perkembangan Akademik, Mesyuarat Jawatankuasa Tatatertib,
Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Universiti dan Mesyuarat Senat)

3. JAMUAN UNTUK MESYUARAT, KURSUS, BENGKEL ATAU SEMINAR YANG DIADAKAN
DALAM KAMPUS DAN DIBIAYAl OLEH PERUNTUKAN MENGURUS PUSAT
TANGGUNGJAWAB DAN VOT TABUNG.

3.1 Kadar makan bagi jamuan untuk Mesyuarat, Kursus, Bengkel atau Seminar yang
diadakan dalam kampus dan dibiayai oleh Peruntukan Mengurus Pusat
Tanggungjawab dan Vot Tabung ditetapkan pada kadar seperti berikut:-
KAKITANGAN

3.1.1 Sarapan Pagi Atau Minum Petang
Kadar: Tidak melebihi RM3.00/seorang

3.1.2 Makan Tengahari
Kadar: Tidak melebihi RM7.00/seorang

ATAU

32 Kadar makan tidak melebihi siling RM10.00 (untuk sarapan pagi/ minum petang
dan makan tengahari)
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3.3

Kadar makan bagi jamuan untuk Mesyuarat Kursus, Bengkel atau Seminar yang
diadakan dalam kampus dan dibiayai cleh Peruntukan Mengurus Pusat
Tanggungjawab dan Vot Tabung ditetapkan pada kadar seperti berikut -

PELAJAR

3.1.1 Sarapan Pagi Atau Minum Petang
Kadar: Tidak melebihi RM3.00/seorang

3.1.2 Makan Tengahari
Kadar: Tidak melebihi RM5.00/secrang

4. JAMUAN UNTUK PETUGAS (PEGAWAI PEPERIKSAAN/MINGGU TAARUF)

41

4.2

Kadar makan bagi jamuan untuk Petugas(Pegawai Peperiksaan/Minggu Taaruf)
ditetapkan pada kadar seperti berikut -

PETUGAS (PEGAWAI PEPERIKSAAN/MINGGU TAARUF)

4.1.1 Sarapan Pagi Atau Minum Petang
Kadar: Tidak melebihi RM3.00/seorang

412 Makan Tengahari
Kadar: Tidak melebihi RM7 .00/secrang

ATAU

Kadar makan tidak melebihi siling RM10.00 (untuk sarapan pagi/ minum petang dan
makan tengahari)

5. JAMUAN UNTUK BERBUKA PUASA DAN MOREH

51

52

Kadar makan bagi jamuan untuk berbuka puasa dan moreh ditetapkan pada kadar
seperti berikut:-

KAKITANGAN

5.1.1 Berbuka Puasa
Kadar: Tidak melebihi RM8.00/secrang

512 Moreh
Kadar: Tidak melebihi RM2 00/seorang

Kadar makan bagi jamuan untuk berbuka puasa dan moreh ditetapkan pada kadar
seperti berikut:-

PELAJAR

S3.1 Berbuka Puasa
Kadar: Tidak melebihi RM6 00/secrang

512 Moreh
Kadar: Tidak melebihi RM2.00/secrang
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*Jamuan untuk majlis-majlis rasmi Universiti seperti konvokesyen, menandatangi MoU/MoA
dan sebarang perasmian tidak tertakluk kepada kadar jamuan yang disebutkan di dalam
pekeliling.

*Jamuan yang melibatkan golongan VIP(duta atau setaraf, Naib Canselor atau setaraf,
pengurusan tertinggi atau setaraf atau lain-lain pegawai yang dikategorikan sebagai VIP) dan
tetamu dalam/luar negara di semua PTJ tiada had tertakluk terdapat peruntukan yang
mencukupi di PTJ tersebut. Bagi tujuan bayaran, mohon nyatakan tiada had kadar kerana
melibatkan golongan VIP.

*Jamuan berbuka puasa Universiti tidak tertakluk kepada kadar di atas tetapi ianya tertakluk
kepada anggaran kos penganjuran majlis.

*Jabatan Bendahari mencadangkan perbelanjaan ke atas jamuan dilakukan dengan berhemah
tertakluk kepada peruntukan yang mencukupi di PTJ.
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